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UNIUNEA EUROPEANA GUVERNUL ROMANIEI Programul Operational Sectorial
Fondul European de MINISTERUL ECONOMIEI, “Creg C itivitatii E ice”
Dezvoltare Regionala COMERTULUI $I MEDIULUI 2007-2013

DE AFACERI

INSTRUCTIUNI PENTRU BENEFICIARII PROIECTELOR COFINANTATE
iN CADRUL PROGRAMULUI OPERATIONAL SECTORIAL
« CRESTEREA COMPETITIVITATII ECONOMICE » (POS CCE)

Prezentele instructiuni sunt realizate in vederea asigurdrii unui proces eficient de implementare a
proiectelor cofinantate prin POS CCE.

Prezentele instructiuni au un caracter orientativ, fiind responsabilitatea beneficiarului de a
implementa proiectul in conformitate cu prevederile contractului de finantare, a legislatiei in
vigoare §i a regulamentelor comunitare.

| INSTRUCTIUNI PRIVIND IMPLEMENTAREA PROIECTELOR

& Respectati prevederile contractuale precum si legislatia nationald si comunitara in vigoare cu
privire la fondurile structurale, achizitiile publice (daca este cazul), ajutorul de stat (daca este
cazul), egalitatea de sanse, dezvoltarea durabild, masurile de informare si publicitate.

& Respectati indicatorii asumati prin contractul de finantare. Neindeplinirea acestor indicatori
poate conduce la retragerea totala sau partiala a finantarii acordate.

< Mentineti investitia finantata cel putin 3 ani / 5 ani (dupd caz) dupa finalizarea implementarii
proiectului.

EVIDENTA CONTABILA DISTINCTA SI PASTRAREA DOCUMENTELOR

@ In termen de 30 de zile calendaristice de la semnarea contractului notificati in scris AM/OI cu
privire la modul in care realizati evidenta contabila privind proiectul precum si cu privire la
locul si modul de pastrare a documentelor (transmiterea anexei VIII completata).

< Tineti o evidenta contabila distinctd, folosind conturi analitice distincte pentru proiect.

& Pastrati toate documentele originale, inclusiv documentele contabile, privind activitatile si
cheltuielile eligibile in vederea asigurarii unei piste de audit adecvate, In conformitate cu
regulamentele comunitare §i nationale in vigoare.

& Transmiteti AM/OI, odatd cu depunerea Cererii de Rambursare, fisele de cont pentru
conturile analitice utilizate in evidenta contabild a proiectelor alaturi de Nota contabild si
Balanta de verificare.

& Transmiteti AM/OI codificarea structurii analitice a conturilor contabile conform contractului
de finantare — notificare privind modul de pastrare al documentelor si al evidentei contabile
legate de proiect, astfel incat fiecare din conturile utilizate in contabilitatea proiectului sa
includa in structura analitica:
e numarul si data contractului de finantare;
o referirea la POS CCE prin utilizarea acronimului ,,CCE”.
Ex. — contul 404, cu codificarea solicitatd va aparea in Balanta de verificare, Figa de cont §i Nota
contabild dupd cum urmeaza ,,404 denumire furnizor CCE 1/09.06.09” — unde 1/09.06.09
reprezintd numarul si data contractului de finantare incheiat intre AM/OI si beneficiar.
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ATENTIE!!

Documentele trebuie sa fie usor accesibile si pastrate astfel Incat sa permita verificarea lor.
Toate documentele vor fi pastrate inclusiv pe o perioada de 5 ani de la inchiderea
oficiald/partiala a POS CCE.

RAMBURSAREA CHELTUIELILOR

& Asigurati finantarea tuturor cheltuielilor proiectului pana la momentul rambursarii de catre
Autoritatea de Management a sumelor solicitate.

& Pentru rambursarea cheltuielilor trebuie sa aveti deschis un cont intr-o banca comerciala, fie
in sistemul Trezoreriei Statului, aga cum e specificat in contractul de finantare.

& Conturile din sistemul Trezoreriei Statului sunt urmatoarele:
e pentru operatori economici, contul 50.98.01
e pentru ONG-uri, contul 50.98.02.
e pentru institutii publice finantate integral din venituri proprii ,
contul 50.47.09

& Moneda in care se efectueaza platile este moneda nationald (LEI ).

& Daca existd modificari in graficul de rambursare, va rugdm sa notificati AM/OI cu cel putin
30 zile inainte de termenul de depunere a cererii de rambursare.

Atentie!!
Dacd nu depuneti cererea de rambursare la sediul AM/OI la data mentionatd in graficul de

rambursare din contract si nu justificati in scris pana la aceasta datd motivele nerespectarii
acesteia, AM/ OI are dreptul de a rezilia contractul.

ATENTIE !!

& Autoritatea de Management/Organismul Intermediar au dreptul de a solicita documente
suplimentare pentru solutionarea eventualelor neclaritati.

& Facturile trebuie sd mentioneze detaliat bunul achizitionat sau serviciul prestat.

< Pentru evitarea dublei finantiri, toate facturile vor fi inscriptionate pe fati, sub
semnitura reprezentantului legal al beneficiarului, cu POS CCE, Axa prioritardl.....]
denumirea proiectului, codul SMIS - CSNR si numadrul contractului de finantare.

Atentie!!
In cazul nerespectarii prevederilor contractuale Organismul Intermediar/Autoritatea de
Management poate suspenda, aproba partial sau respinge la plata cererea de rambursare.




Cerere de Rambursare

1. Cererea de rambursare nr. ........... din data de ........ccceennnennnn.
2. Perioada de referinta dela ...../...../..... panala ...../...../ .........
3. Tipul cererii de rambursare

Cerere intermediara Se va bifa in cazul in care Beneficiarul are mai multe
Cereri de rambursare pe durata proiectului

Cerere finala Se va bifa cind Beneficiarul transmite Cerere Finali sau
are doar o singura Cerere de Rambursare pe durata
proiectului

4. Date despre beneficiar:

Se va completa in clar numele complet al Beneficiarului, care trebuie si

Numele beneficiarului:
umete DEREHCIATNE | e identic cu cel din Contractul de finantare

Se va trece adresa completa a Beneficiarului care trebuie sa fie identica cu cea din

Adresa: | Contractul de finantare / actul aditional / (notificarii anexate la contract)

Se va trece codul unic de inregistrare fiscala a Beneficiarului, identic cu cel din
Codul fiscal: | Contractul de finantare

Numele bancii: | Se va trece numele bincii/trezoreriei din contractul de finantare art. 5 (2), /
actul aditional (notificarii anexate la contract)

Cod IBAN: Se va trece codul IBAN din contractul de finantare art. 5 (2). Daca contul

este deschis la Trezorerie, acesta trebuie sa contina codificatia:
e 50.98.01 pentru beneficiari care au calitatea de operatori economici;
e 50.98.02 pentru beneficiari care au calitatea de organisme
neguvernamentale nonprofit;
e 50.47.09 pentru beneficiari institutii publice.

5. Detalii despre proiecte:

Se va trece denumirea completa a Programului Operational

Programul operational:

Axa prioritard: | Se va trece denumirea completa a Axei prioritare

Domeniul major de interventie: | ge ya scrie nr. si denumirea Domeniului Major de

Interventie




Operatiunea: Se va scrie nr. si denumirea Operatiunii

Data de inceput a proiectului: | Se va trece data la care a fost semnat Contractul de finantare

Titlu proiect: Se va trece titlul proiectului din Contractul de finantare art. 1(1) pag. 1

Se va trece nr. Contractului de finantare /actului aditional

Numarul contractului de finantare: .
(pag. 1 din contract)




6. Cheltuieli eligibile
A) Cheltuieli eligibile realizate in perioada de referinta pentru care se solicitd rambursarea in aceasta cerere, cu documentele suport aferente:

Factura /Alte documente justificative
(acolo unde este cazul)

Valoarea
cheltuielilor
eligibile
solicitate de

Categorii de . Extras beneficiar din
heltuieli Descriere or de cont prezenta
¢ s activitati Contract Furnizor (nr. 1 TVA?
eligibile o oue (nr. factura
/achizitii /data)
’ /data)
Val. din factura’®
Nr. | Data Firi TVA
emiterii
Fara TVA TVA
@ 2 (&) “ (32) (3b) () ) ®) ® ao) an
1. Se vor trece | Se va trece Se va Seva Se va Valoarea Sevatrece | Sevatrece | Seva Se va Se vor inscrie Se vor inscrie
toate categoria de | trece trece introduce TVA nr. numele trece nr. trece nr. sumele sumele din
categoriile de | activitati nr. data la valoarea aferenta contractului | furnizorului | si data si data calculate prin coloana (5b)
cheltuieli aprobata facturii | carea eligibila valorii de achizitii | de bunuri/ | Ordinului | extrasului | aplicare ratei prezentului tabel
conform prin fost fara TVA eligibile a de lucriri/ | servicii/ de plata de cont de co-finantare | pe categorii de
Bugetului contractul emisa din factura | categoriilor | servicii/ lucrari din fonduri cheltuieli.
proiectului de factura | referitoare | de bunuri nerambursabile | Coloana (11) se
aprobat prin | finantare, la cheltuieli specifica va completa
Contractul de | aferenta categoriile | eligibile fiecarei numai daca
finantare categoriei de de enumerate cheltuieli la beneficiarul
cheltuieli cheltuieli la coloana valoare factura | soliciti TVA la
din col (1) eligibile (1) incluse fara TVA rambursare si
enumerate | in factura cuprinsi in numai daca
la coloana coloana (5 a) Beneficiarul face
(1). Daca prezentului parte din
factura se tabel. categoria
refera la beneficiarilor
mai multe mentionati la art.
tipuri de 15 alin. (1) din
cheltuieli se OG 64/2009.
va

' Se calculeazi aplicand procentul aferent fondurilor publice (respectiv ratele de co-finantare specifice ajutorului de stat) la valoarea din factura fara TVA din coloana (5) aferente categoriilor
de cheltuieli prevazute in coloana 1, de la 1-n
2 TVA-ul poate fi rambursat de la bugetul de stat pentru beneficiarii mentionati la art. 15 alin. (1) din OG 64/2009, se calculeaza la cheltuielile eligibile
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Se va introduce valoarea din factura referitoare la categoriile de cheltuieli eligibile enumerate la coloana 1, respectiv farda TVA si TVA aferent




mentiona

doar
valoarea
referitoare
la
cheltuiala
enumerati
la pet. 1
I. Total N/A N/A N/A Suma Suma N/A N/A N/A N/A Suma valorilor | Suma valorilor
costuri totala a | totala a cuprinse in col | cuprinse in col 11
eligibile* valorii valorii 10 liniile 1-n liniile 1-n
facturilor TVA
fara TVA | aferenta
enumerate | facturilor
la col. (5a) enumerate
la coloana
(5b)
I1. Venituri N/A N/A N/A Total N/A N/A N/A N/A N/A Total venituri | N/A
nete din venituri nete generate in
proiect’ nete perioada de
generate in referinta
perioada de aferente
referinta cheltuielilor
aferente eligibile (daca
cheltuielilor este cazul)
eligibile
(daca este
cazul)
III. Valoarea N/A N/A N/A Diferenta N/A N/A N/A N/A N/A Diferenta
eligibila a dintre dintre sumele
Cererii de sumele inscrise in linia

Rambursare®

inscrise in
linia I i
linia 11
coloana (5)

I si linia 1I
coloana 10

in linia I, coloana (5) se completeaza suma cheltuielilor eligibile din factura fara TVA, respectiv suma valorilor TVA din facturd, pentru categoriile de cheltuieli eligibile 1-n
In linia I, coloana (10) se completeaza suma cheltuielilor eligibile solicitate spre rambursare, respectiv in coloana (11) suma valorilor TVA pentru cheltuielile solicitate spre rambursare
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in linia II, coloana (5) - total venituri nete generate in perioada de referinta aferente cheltuielilor eligibile
In linia I, coloana (10) - se aplica procentul aferent fondurilor publice la valoarea din linia I, coloana (5)
1= (I-11), se completeaza in coloanele (5) si (10)




- Copiile cu mentiunea ,,conform cu originalul” sunt atasate ca justificare; documentele originale sunt verificate la fata locului de OI

B) Situatia rambursarilor

Total cheltuieli

Total cheltuieli realizate

" Total cheltuieli eligibile acoperite . Total cheltuieli | . .o
Categorii de S e o . o . . eligibile s e e Ao in perioada de referinta
- Total cheltuieli eligibile | din contributie proprie (buget local, eligibile pana . Sold conform
cheltuieli R . A x rambursate pentru care se solicita .
© e aprobate prin contract surse private) pana la prezenta P la prezenta contractului
eligibile péana la rambursarea
cerere cerere
prezenta cerere
0 )] @ (€)] @=2+3) &) ©)=)-BH-(5)
Se vor trece de beneficiar | Se aplica formula
1. Se vor trece | Beneficiarul va trece| Se va completa cu valoarea sumele  cuprinse in | din coloana 6 a
toate valoarea totala eligibild | obtinutd prin aplicarea ratei de co- tabelul de la pct. 6A al| prezentului tabel
categoriile de | a categoriei de | finantare a contributiei Cererii de Rambursare,
cheltuieli cheltuieli din bugetul | beneficiarului la valoarea categoriei col. 10, liniile 1-n.
conform proiectului aprobat | de cheltuieli (firda TVA) cuprinse in
Bugetului prin Contractul de | tabelul de la pct. 6A al Cererii de
proiectului finantare Rambursare, col. (5a), liniile 1-n.

aprobat prin
Contractul de
finantare

Este posibil ca aceasta valoare si se
modifice in cazul in care in urma
verificarii administrative vor fi
descoperite unele cheltuieli
neeligibile. Astfel, la cererea de
rambursare nr. 2 va fi declarata de
beneficiar  valoarea nouia a
contributiei proprii a CR rezultata
care se va cumula cu valoarea
contributiei aferenti cererii de
rambursare nr. 2
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Idem linia 1

Idem linia 1

Idem linia 1

Idem linia 1

Idem linia 1

Idem linia 1

I. TOTAL
COSTURI
ELIGIBILE

Beneficiarul va trece
“Valoarea totala
eligibild a proiectului”
din coloana 2 a
tabelului din contractul
de finantare, pag. 2 art.
3(1).

Se va completa cu valoarea
obtinuta prin aplicarea ratei de co-
finantare a contributiei
beneficiarului la totalul costurilor
eligibile (firi TVA) cuprinse in
tabelul de la pct. 6A al Cererii de
Rambursare, col. (5a), linia 1.

Se va trece
valoarea
rambursati in
Cererea
(Cererile)
anterioara
(anterioare).

Se vor aduna
sumele inscrise
de beneficiar in
coloanele 2 si 3
ale prezentului
tabel

Se va trece de beneficiar
suma cuprinsa in tabelul
de la pct. 6A al Cererii de
Rambursare, col. 10 ,
linia I

Se aplica formula
din coloana 6 a
prezentului tabel

" Se vor prelua sumele din linia I, col. 5 — Tabelul 6.A




Dacda Beneficiarul are
mai multe cereri de
rambursare pe
parcursul proiectului,
se va trece in fiecare
cerere aceeasi suma

in cazul in care beneficiarul are
doud sau mai multe Cereri de
Rambursare, in cererea de
rambursare nr. 2 (CR2) se va trece
in aceasti coloana contributia
proprie din CR1 + contributia

Daca
beneficiarul
are o singura
cerere de
rambursare pe
toata  durata

proprie calculati pentru CR2. | proiectului se
Calculul se face conform | va completa cu
specificatiilor de mai sus 0
Contributia proprie CR3=
Contributia CR1 + Contributia
CR2 + Contributia calculata pentru
CR3
II. VENITURI | Valoarea totala a N/A N/A N/A Venituri nete pt prezenta
NETE DIN veniturilor nete din cerere — daca este cazul
PROIECT? proiect (pentru proiecte
generatoare de venituri
conform definitiei RC
1083/2006 art. 55) -
daci este cazul
HLTOTAL Se aplica formula linia | Se aplica formula linia I — linia II Se aplica Se aplica Se aplicd formula liniaI | Se aplicd formula
GENERAL (I- | I -liniaII formula linia I | formula linial | — linia II din coloana 6 a
1) — linia II — linia I1 prezentului tabel
IV. PRE- Valoarea totala N/A Valoarea Valoarea Valoarea  prefinantirii | Se aplica formula
FINANTARE | prefinantare conform prefinantarii prefinantirii | deduse din prezenta | din coloana 6 a
Contractului de primita de | dedusi panala | cerere prezentului tabel
finantare beneficiar pana prezenta
la prezenta Cerere de
cerere Rambursare.

Se vor cumula
sumele trecute
incol.5a
prezentului
tabel din
cerererile
anterioare.
Daca
beneficiarul
are o singura

¥ Pentru proiecte generatoare de venituri conform definitiei RC 1083/2006 art. 55




Cerere de
Rambursare
atunci se va
trece 0.
Pentru
completarea
acestei cisute
nu se va mai
aplica formula

din capul de
coloana
V. TOTAL se aplicd formula linia N/A N/A N/A Se aplica formula linia | se aplica formula
CHELTUIELI | III - linia IV III - linia IV linia 1T - linia TV
ELIGIBILE
(II-IV)*
* Aplicabil pentru coloana 5
7. Prin prezenta cerere de rambursare solicit suma de ........ (Se va trece suma din linia III, col 10 din tabelul 6A)......... LEI, reprezentand cheltuieli eligibile si TVA °
reprezentand .......... (Se va trece suma din linia III, col 11 din tabelul 6A)........ LEIL
Valoarea eligibila a Cererii de FEDR Prefinantare'' Buget de Stat (BS) Suma solicitatd spre rambursare prin prezenta cerere
Rambursare'
(M (4=(1)*%BS (5)=(2)-G)*+(4)
(2)=(1)*%FEDR 3)
FEDR = BS=(4) FEDR+BS
2)-=0)
Se va trece suma din linia III, col | Se va aplica rata de co- Se va trece valoarea Se va aplica rata de Se aplica Se va prelua Se va aplica formula
10 din tabelul 6A finantare FEDR din contractul | prefinantirii de dedus | co-finantare Buget de | formula valoarea din coloana (2) - coloana
de finantare art. ... la suma din prezenta cerere Stat din contractul de | coloana coloana (4) (3) + coloana (4) din
solicitata spre rambursare finantare art. 3 (2) ?2)- din prezentul | prezentul tabel
inscrisa in coloana 1 din pag. 2 la suma coloana tabel
prezentul tabel solicitata spre (3) din
rambursare inscrisd | prezentul
in col. 1 din prezentul | tabel
tabel

? TVA-ul este rambursabil de la bugetul de stat pentru beneficiarii mentionati la art. 15, alin. (1) din OG 64/2009.
1% Se va trece suma din linia 111, col 10 din tabelul 6A
' Se va trece suma de prefinantare de dedus, conform contractului de finantare (fara aplicarea procentului la valoarea eligibili din Cererea de Rambursare)
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8. Declaratie pe proprie raspundere a Beneficiarului: - Se pastreaza formatul standard de mai
jos

in calitate de Beneficiar declar urmitoarele:

A) Cererea de Rambursare se bazeaza doar pe cheltuieli efectuate si efectiv platite;

B) Cheltuielile solicitate sunt eligibile si au survenit in perioada de eligibilitate;

C) Contributia pentru co-finantare este determinatd in conformitate cu prevederile Contractului de

Finantare;

D) Proiectul nu este finantat prin alte instrumente ale CE si nici prin alte instrumente nationale de co-
finantare decét cele precizate in Contractului de Finantare;

E) Toate tranzactiile sunt Inregistrate in sistemul contabil distinct, deci suma cerutd corespunde cu
datele din documentele contabile;

F) Cerintele in ceea ce priveste publicitatea au fost Indeplinite In conformitate cu prevederile din

Contractului de Finantare;

G) Regulile privind Ajutorul de Stat, achizitiile publice, protectia mediului si egalitatii de sanse au
fost respectate;

H) Suma solicitata este in conformitate cu prevederile Contractului de Finantare si a contractelor de
achizitie publicd;

I) Toate documentele suport sunt inregistrate in conformitate cu prevederile legislatiei Nationale;

J) Declar ca prezenta Cerere de Rambursare a fost completata cunoscand prevederile articolului 292
din Codul penal, cu privire la falsul in declaratii.

Declar ca toate documentele originale asa cum sunt definite in lista de anexe sunt pastrate de
institutie, stampilate, semnate si sunt la dispozitia consultarii in scopul auditului.

Sunt constient de faptul ci, in cazul nerespectarii prevederilor contractuale sau in cazul fondurilor

solicitate nejustificat din cadrul acestei Cereri de Rambursare, este posibil sd nu se plateasca, sa fie
corectate sau sd se recupereze sumele platite nejustificat.

Organizatia Beneficiarului: Se va completa cu numele Beneficiarului

Nume si Prenume:

Functia: Director Proiect - Trebuie sa fie persoana care figureaza in contractul de finantare
ca director de proiect sau o alti persoana imputernicita si care a fost notificata Organismului

Intermediar / Autoritatii de Management

Data:
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9. Lista Anexe — se va completa de catre beneficiar cu documentele efectiv atasate cererii de
rambursare in cauzi. Aceste documente trebuie sa figureze si in OPIS.

Nr. crt. | Denumire Anexe

1. Raport de progres

2 Documente insotitoare: (conform contractului de finantare)
Ex.:

Copii certificate, care sd contind mentiunea ,conform cu originalul”, stampila
beneficiarului si semnatura reprezentantului legal al acestuia, dupd urmatoarele
documente: facturi (trebuie sd mentioneze detaliat bunul achizitionat, serviciul prestat
sau lucrarea efectuatd), documente de platd, extrase bancare, alte documente
justificative: note contabile, fise de cont pentru conturile analitice utilizate in evidenta
contabild distincta a proiectului balante de verificare.

Pentru procedura de achizitii: dovada publicitatii, criterii de selectie, raport de atribuire a
contractului

Pentru informare si publicitate: fotografii, anunturi, comunicate, documente pentru
evidentierea platii publicitatii radio /TV

Pentru achizitii de bunuri: copie certificatd NIR, copie certificatd dupa procesul verbal
de predare-primire a bunurilor sau dupa procesul verbal de punere in functiune

Pentru prestari servicii: aprobarea beneficiarului pentru documentele remise in cadrul
consultantei, foi de prezentd la cursuri, figse de evaluare intocmite de catre participantii
la cursuri, statele de platd ale trainerilor (copii certificate)

Pentru executie de lucrari de constructii: copii certificate dupa procesele verbale de
verificare pe faze determinante de executie avizate de catre Inspectoratul de Stat in
Constructii, copii certificate dupa rapoartele dirigintelui de santier, deviz oferta, situatii
de lucrari

Pentru cheltuieli de personal: foi de prezenta, state de plata

Pentru cheltuieli cu amortizarea: declaratie privind metoda de calcul a amortizarii si
valoarea lunara a acesteia, pentru fiecare mijloc fix (anexa VII).

Functia: Director Proiect Functia: Reprezentant Legal
Nume Prenume: Nume Prenume:
Semnaitura: Semnatura:
Data Data:
A se completa de catre institutiile oficiale:
Nume / Semnétura OF OI Nume / Semnétura Sef SMFC OI:
Data primirii de catre OF Ol : Data :
Data verificarii: Verificat si aprobat Cererea de Rambursare in suma de: LEI
Observatii : Data :

Autoritatea de Management
Bun de plata in suma de.................
Nume /Semnétura Responsabil

Functia
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INFORMATII PRIVIND DOCUMENTELE JUSTIFICATIVE CE POT FI
SOLICITATE LA RAMBURSARE DE CATRE OI/AM iN CADRUL
PROGRAMULUI OPERATIONAL SECTORIAL ,,CRESTEREA
COMPETITIVITATII ECONOMICE”

Lista documentelor justificative nu este una exhaustivdi, putind fi completati si cu alte
documente justificative in functie de specificitatea si decizia fiecirui organism intermediar

Pentru toate documentele incluse in dosarul cererii de rambursare, redactate in alte limbi, se
va anexa o traducere in limba romina realizata de un traducitor autorizat.

Toate documentele - cu exceptia cererii de rambursare si a raportului de progres — vor fi
prezentate in copie certificati “Conform cu originalul” de catre reprezentatul legal al
beneficiarului sau o persoand imputernicitd in acest sens de citre reprezentantul legal.

Documente comune:
e Cererea de rambursare
e Raportul de progres
o Contractele de achizitie de bunuri/prestari servicii/lucrdri
e Documente contabile
- facturi - facturile vor fi inscriptionate de catre beneficiar cu urmatoarele “Finantat in cadrul POS
CCE, axa prioritara ..., domeniul major de interventie ...., contractul de finantare nr.....” ;
- ordine de plata;
- fila CEC si extrase de cont;
- note contabile;
- fige contabile;
-balante analitice de verificare aferente perioadei de raportare pentru cererea de rambursare in cauza.

Documente referitoare la procedura de achizitie (in cazul in care nu se solicitd intreg dosarul
achizitiei):

- dovada publicarii;

- criterii de selectie;

- raport de atribuire a contractului.

Documente referitoare la masurile de informare si publicitate:

- copii ale publicatiilor 1n care au aparut anunturile publicitare, anunturile/comunicatele de presa
pentru inceperea si finalizarea proiectului;

- in situatiile in care comunicatele/anunturile de presa au fost postate pe web-site-uri, “un print-
screen” care sd dovedeasca elaborarea corectd a comunicatului/anuntului de presa si copii a cel putin
unui articol,stire generat (a).

- in situatiile in care comunicatele/anunturile de presa au fost transmise reprezentantilor mass-media
prin e-mail, fax — macheta materialului care sd dovedeasca elaborarea corectd a comunicatului
anuntului de presa, confirmarile de transmitere a acestora si copii a cel putin unui articol, stire generat

().
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- fotografii ale bunurilor achizitionate in cadrul proiectului care sd dovedeasca amplasarea

autocolantelor/placutelor;

- fotografii de la locatia proiectului din care sa reiasa amplasarea panourilor pentru afigare temporara si

a placilor pentru amplasare permanenta (daca este cazul)

- CD care sa contina spotul/materialul difuzat prin radio/TV - documente pentru evidentierea platii
publicitatii radio/TV, realizata pentru promovarea proiectului (dacd acestea sunt cheltuieli eligibile);

- 1 exemplar din pliantul / brogura / mapa realizatd(daca acestea sunt cheltuieli eligibile);
- copii ale articolelor, anunturilor aparute in presa, interviuri radio/TV;

- fotografii din care sa reiasa amplasarea afiselor / bannerelor(daca acestea sunt cheltuieli eligibile);
- fotografii de la locul de desfagurare a evenimentelor de promovare a proiectului etc. (daca acestea

sunt cheltuieli eligibile);

Documentatie specifica:

Documente justificative

(documentele vor fi inaintate citre AM/OI in copie
,»conform cu originalul™)

Achizitia de bunuri

- dosare de licitatii, (la cerere);
- declaratii vamale (pt. bunurile de import);

- declaratia din partea proiectantului care sa certifice ca
echipamentul/ aparatura achizionat(a) este in
conformitate din punct de vedere tehnologic cu cel(cea)
prevazut(a) in proiect;

- procesele verbale de predare-primire, de receptie si de
punere in functiune a bunurilor achizitionate.

Executie de lucrari

- dosarele de licitatii (la cerere);

- procese verbale de verificare pe faze determinate de
executie, avizate de ISC;

- autorizatia de construire;
- garantia de buna executie;
- procese verbale de receptie calitative;

- procesul verbal de predare-primire a amplasamentului
si a bornelor de repere;

- procese verbale de receptie la terminarea lucrarilor;
- buletine de analiza incorporate, certificatele de

calitate/ conformitate a materialelor folosite la lucrari/
buletinele de incercari si agrementele tehnice;
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- situatii de platd pentru lucrari si centralizatoarele
situatiilor de plata;

- autorizatia dirigintelui de santier;

in situatia in care pe
parcursul executiei
lucrarilor se impun
modificari ale solutiei din
Proiectul Tehnic se vor
intocmi si prezenta
urmatoarele documente:

- dispozitia de santier pentru executia lucrarilor
intocmita de proiectant §i semnata de inspectorul de
santier, beneficiar §i constructor; aceastd dispozitie de
santier este Insotitd de memoriul justificativ intocmit de
proiectant si verificat de verificatorul de proiect, acolo
unde este cazul;

- liste de cantitati pentru lucrarile la care se renunta
intocmite de proiectant;

- listele de cantitati pentru lucrari suplimentare
intocmite de proiectant;

- nota de renuntare;

- nota de comanda suplimentara care trebuie sa fie
semnata i stampilata de reprezentantul legal al
proiectului, de dirigintele de santier, de proiectant;

- situatiile de plata aferente notelor de comanda
suplimentard trebuie sa fie semnate de catre
constructor, dirigintele de santier si beneficiar.

Cheltuielile diverse si
neprevazute se pot utiliza
doar pentru modificarea
cantitatilor de lucrari in
conditiile prevazute de HG
nr. 28/ 2008

- actul aditional Incheiat intre beneficiar si constructor In
care sa se precizeze suma suplimentard pentru realizarea
lucrarilor care va fi solicitata la plata in limita sumei
disponibile in bugetul proiectului pentru “Cheltuieli
diverse si neprevazute”;

- actul aditional incheiat intre beneficiar si proiectant,
daca pentru reproiectare sunt necesare sume
suplimentare care vor fi solicitate la plata in limita
sumei disponibile in bugetul proiectului pentru
“Cheltuieli diverse si neprevazute”;

- anexa la Proiectul tehnic cu partea reproiectata (unde
este cazul) - anexa trebuie verificatd de un verificator
atestat pentru categoria si clasa de importanta a lucrarii
respective care aplica stampila pe acest document. De
asemenea, anexa va fi insotitd de referatul de verificare;

- dispozitia de santier pentru executia lucrarilor diverse si
neprevazute intocmitd de proiectant i semnata de
inspectorul de santier, beneficiar §i constructor; aceasta
dispozitie de santier este insotitd de memoriu justificativ
intocmit de proiectant si verificat de verificatorul de
proiect, acolo unde este cazul;
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- antemasuratoarea si listele de cantitati pentru lucrari
suplimentare/ Intocmite de proiectant;

- nota de comanda pentru lucrari suplimentare care
trebuie sa fie semnata si stampilata de reprezentantul
legal al proiectului, de dirigintele de santier, de
proiectant;

- situatiile de plata distincte pentru lucrarile diverse si
neprevazute executate care trebuie sd fie semnate de
catre constructor, dirigintele de santier si beneficiar;

- sd apara distinct pe factura de lucrari mentiunea
referitoare la “cheltuielile diverse si neprevazute”;

- procesul verbal de negociere conform OUG nr.
34/2006 art. 122 lit. i.

Prestari servicii

- aprobarea beneficiarului pentru documentele remise in
cadrul consultantei;

- in cazul prestérii de servicii care se finalizeaza cu
obtinerea unui aviz, acord al unei alte institutii se va
prezenta avizul/autorizatia/ acordul etc. al institutiei
respective;

- in cazul prestéarii de servicii pentru care se solicitd
conform prevederilor legale, prestarea de catre un
operator autorizat si/sau care are ca obiect de activitate
prestarea unui anumit tip de servicii se va solicita
documentul care atesta autorizarea operatorului si/sau
certificatul de inregistrare la RECOM.

Achizitia de teren

Achizitia de cladiri

- extras de carte funciari;
- incheierea privind intabularea in cartea funciara;
- certificat de atestare fiscald;

- valoarea este certificatd de un evaluator independent
autorizat care confirmd cd valoarea acestuia nu excede
valoarea de piata;

- declaratie pe propria raspundere ca imobilul nu a
beneficiat de finantari comunitare nerambursabile in
ultimii 10 ani pentru constructie sau reabilitare;

- extras de carte funciara;

- raportul evaluatorului independent autorizat ce atesta
ca pretul de achizitie nu excede valorii de piata si ca
imobilul respecta conditiile tehnice prevazute de
legislatia nationala.
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Cheltuieli de personal

Salarii i asimilate acestora

Onorarii

Contributii sociale aferente
cheltuielilor salariale

- contracte individuale de munca (sau echivalent) pe
perioada determinatd sau nedeterminata

inregistrate si vizate de ITM (daca este cazul);

- ordin de plata/cotor fila CEC/foaie de varsamant,

- borderou virare in cont de card, registru de casa;

- dispozitia de platd (in cazul platilor in numerar);

- extras de cont din care sa rezulte viramentele si/sau
extragerile;

- listd de avans chenzinal (daca este cazul);

- centralizatoare state de plata;

- fise de pontaj, fisele de post;

- state de salarii;

- contracte de prestari servicii;

- contracte de mandat;

- fige de pontaj;

- factura emisa;

- extras de cont din care sa rezulte viramentele si/sau
extragerile;

- aprobarea beneficiarului pentru documentele remise
in cadrul consultantei;

- copii dupa devizele financiare pentru servicii;

- state de plata;

- centralizatoare ale statelor de plata;

- declaratii CAS/CASS/somaj;

- extras de cont din care sa rezulte viramentele si/sau
extragerile;

Cheltuieli cu transport,
cazare, diurna

Autoturism propriu

- asigurarea de sandtate (in cazul
deplasarilor externe);
- bonuri, taxe autostrada, poduri, parcare, etc

- bon fiscal de combustibil (pentru

firme private si ONG-uri), cu

inscrierea pe verso a numarului

masinii;

- ordin de deplasare (pentru

salariatii institutiilor publice) si referatul de justificare;
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Autoturism de serviciu

Transport cu avionul/ trenul/
navigatie fluviala

Transport cu autocarul

Transport de materiale si
echipamente;

Diurna

Cazare

- foaia de parcurs si FAZ;
-B.C.F. —uri;
- ordinul de deplasare;

- tabel semnat si stampilat de

beneficiarul finantarii care sa

cuprinda numele si prenumele

persoanelor beneficiare ale

transportului;

- biletele de calatorie/ tichetele (in conditiile prevazute
de dispozitiile legale, fara a putea depasi drepturile de
aceasta natura care se pot acorda salariatilor institutiilor
publice) ;

- ordinul de deplasare;

- factura externa sau internd; (daca

este cazul).

- tabel semnat gi stampilat de beneficiarul finantarii care
sa cuprindd numele si prenumele

persoanelor beneficiare ale transportului;

- ordinul de deplasare;

- factura externa sau interna (daca

este cazul);

- contractul de prestari servicii (unde se aplicd);
- contractul de inchiriere (unde se aplica);

- factura externa sau interna emisa de vanzator,
prestator, locator;

- avizul de insotire a marfii;

- ordinul de deplasare;

- factura externd sau interna de cazare cu mentionarea
numel r persoanelor cazate, a duratei cazarii si a
tarifului perceput (sau tabel centralizator cu persoanele
cazate anexat la facturd) ;

- ordinul de deplasare.

Asistenta tehnica

Expertize tehnice si financiare
Audit

Contabilitate

- contractul de prestari servicii;
- factura externa sau interna;

- bon fiscal stampilat;

- dovada dreptului de expertiza;
- raportul de expertiza;
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Taxe notariale

Prime de asigurare

Training

Cheltuieli privind
inchirierile,
amortizarile si leasingul

Inchiriere (locatii, bunuri)

Amortizare active

Rate de leasing

- aprobarea beneficiarului pentru documentele remise
in cadrul consultantei.

- polita de asigurare;
- contractul de asigurare;

- ordine de platd/cotor fila CEC/foaie de varsamant
vizatd de banca, registru de casa;

- dispozitia de platd/chitanta (in cazul platilor in
numerar);

- extras de cont sau altd dovada a achitarii facturii
(pentru plétile electronice).

- foi de prezenta la cursuri;

- fise de evaluare ale participantilor;

- statele de plata ale trainerilor;

- copii dupa devizele financiare pt. Servicii.

- contractul de inchiriere/prestari
servicii;

- factura externa sau interna
emisd de vanzator, prestator;

- registrul mijloacelor fixe;

- fisa mijlocului fix;

- fisa lunara de amortizare a activelor cu codul de
clasificare ale acestora;

- procesul verbal de amortizare/casare;

- declaratie de propria raspundere ca nu a beneficiat de
finantare nerambursabild pentru achizitionarea acestuia
—la prima cerere de rambursare.

- contractul de leasing cu

scadentarul ratelor de leasing;

- factura fiscala cu ratele de leasing platite;

- procesul verbal de receptie provizorie/finala.
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Specificatii Documente

Facturile emise

- sd mentioneze detaliat bunul achizitionat, serviciul prestat
sau lucrarea efectuati;

- sd aiba formatul prevazut de actele normative in vigoare si sa
fie completate in conformitate cu acestea;

- data inscrisa pe facturd nu este anterioara datei semnarii
contractului de finantare (cu exceptia cazurilor in care
contractul de finantare prevede altfel);

- data nscrisd pe factura nu este anterioara datei semnarii
contractelor de achizitii;

- sa fie mentionate numarul, data i/ sau obiectul contractului
de achizitii pentru servicii/bunuri/lucrari in baza cérora au fost
emise.

Documentele de plata

- sa confirme ca plata nu s-a efectuat in numerar — pentru
executia de lucrdri si prestari servicii;

- sa fie emise ulterior semnarii contractului de achizitii;

- sa aiba semnatura §i stampila bancii emitente §i a
beneficiarului proiectului, exceptdnd documentele de plata
aferente platilor electronice;

- sa mentioneze in clar numarul facturii sau contractului pe
care le achita;

- contul si banca beneficiarului platii s corespunda cu datele
din contractul de achizitii sau din adresa furnizorului de
lucrari/servicii privind contul bancar al acestuia;

- CEC-urile/ biletele la ordin trebuie sa fie emise de
beneficiarul proiectului, in numele furnizorului, fara sa fie
girate catre terti. (daca aceste forme de plata sunt acceptate de
catre OI);

- in cazul n care platile se efectueaza prin CEC-uri/ bilete la
ordin, beneficiarul trebuie sa prezinte Borderourile de incasare
a acestor documente de plata, care trebuie si fie stampilate si
semnate de banca. (daca aceste forme de platd sunt acceptate de
catre OI) ;

- in cazul 1n care plata se efectueaza prin acreditiv extern,
trebuie ca la Dosarul Cererii de Plata beneficiarul sa ataseze
copii dupa toate documentele solicitate de banca pentru
transferul sumelor respective (conform contractului de credit).
(daca aceste forme de plata sunt acceptate de catre OI).

Extrasele de cont

- sa fie datate si stampilate de banca (trezoreria) beneficiarului
finantarii; (cu exceptia platilor electronice);

- sa ateste, valoric §i ca data, efectuarea platilor din
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documentul/documentele de platd corespondente.

Autorizatia de construire si
Autorizatia de construire pentru
lucririle cu caracter provizoriu

- trebuie emise in conformitate cu legislatia in vigoare (Legea
nr. 50/1991, cu modificarile si completarile ulterioare) si sa fie
valabile pe toata durata executiei lucrarilor.

Certificatele de
calitate/conformitate

- pentru bunurile achizitionate trebuie sa fie datate, semnate si
stampilate de autoritatea emitenta.

Declaratiile vamale

- pentru importurile directe de bunuri achizitionate sunt atasate
la facturi (acolo unde este cazul). Aceste documente trebuie
semnate si stampilate de autoritatea emitentd.(Importul
reprezintd intrarea de bunuri din afara spatiului comunitar).

Ordinul de incepere al lucrarilor

- este documentul care atestd momentul inceperii executarii
lucrarilor. Data emiterii acestui document trebuie sa fie
anterioara oricaror date de inregistrare a buletinelor de analiza,
a intocmirii proceselor verbale de lucrdri ascunse si a
proceselor verbale pe faze determinate (la prima cerere de
rambursare).

Procesul verbal de predare al
amplasamentului si planul de
amplasare al investitiei continind
pozitiile bornelor topografice

- trebuie sa fie datat, semnat (cu numele mentionat in clar) si
stampilat conform Programului de urmarire si control al
calitatii lucrarilor. Data elaborarii acestui document trebuie sa
fie ulterioara Ordinului de incepere al lucrarilor (la prima
cerere de rambursare).

Programul de urmarire si control
al calitatii lucrarilor

- trebuie vizat de Inspectia de Stat in Constructii, semnat de
reprezentantul legal al proiectului, de proiectant si executant
(la prima cerere de rambursare).

Procesele verbale de receptie
calitativa, pentru lucriri ascunse
si faze determinate

- trebuie s fie elaborate, datate si semnate conform
programului de urmarire si control al calitatii lucrarilor din
proiectul tehnic.

Procesele verbale de predare-
primire, de receptie si de punere
in functiune a bunurilor
achizitionate

- trebuie completate, datate, semnate §i stampilate de
furnizorul de bunuri si beneficiar.

Situatii de plata pentru lucrari si
centralizatoarele situatiilor de
plata

- trebuie semnate cu numele mentionat in clar, stampilate si
datate de reprezentantul legal, de dirigintele/inspector de
santier (pentru care s-a prezentat certificatul de atestare) si de
executantul lucrarii.

Devizele financiare

- pentru servicii trebuie sa fie datate, semnate si stampilate de
furnizorul de servicii si de reprezentantul legal al proiectului.
Acestea trebuie sa fie in conformitate cu ofertele financiare
prezentate de furnizorul de servicii si declarate castigatoare.

Standard comunitar

- dupa implementarea unui standard comunitar, beneficiarul
trebuie sa prezinte la dosarul cererii de rambursare, un
document emis pe numele beneficiarului, semnat si stampilat
de autoritatea in domeniu din care sa rezulte ca standardul
comunitar propus prin proiect a fost implementat.
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Cele minim 4 (numdrul CR se va adapta de fiecare Organism Intermediar in parte) exemplare ale
Cererii de Rambursare, in original, impreund cu toate documentele justificative in copie, alcatuiesc
Dosarul Cererii de Rambursare al Beneficiarului, dosar ce va fi depus la Organismul Intermediar.

Natura si numarul documentelor justificative care se solicita beneficiarului vor fi stabilite de citre
Organismul Intermediar, tindnd cont de recomanddrile formulate de Autoritatea de Management prin
formatul standard de contract, de specificul proiectului aprobat spre finantare, de prevederile privind
eligibilitatea cheltuielilor si/sau a proiectului cuprinse in ordinele de cheltuieli eligibile si /sau
schemele de ajutor de stat/de minimis aferente operatiunii din care face parte proiectul finantat.
Documentele justificative vor fi mentionate in contractele de finantare. PENTRU CONTRACTELE
SEMNATE SE VA STABILI PRINTR-UN ACT ADITIONAL LA CONTRACTUL DE
FINANTARE SI/SAU NOTIFICARE DIN PARTEA ORGANISMULUI INTERMEDIAR LISTA
COMPLETA A DOCUMENTELOR SOLICITATE.

Dosarul Cererii de Rambursare va avea un cuprins, iar documentele pe care le contine trebuie
numerotate. Beneficiarul va face mentiunea la sfarsitul dosarului ,,Acest dosar contine ....... pagini,
numerotate de la 1 la ....... ,. In dosar documentele vor fi agezate in ordine cronologica, conform
opisului general.

MASURI DE MONITORIZARE SI CONTROL

ATENTIE !!

& Aveti obligatia sa pastrati pe o perioada de 5 ani de la inchiderea oficiala/partiala a POS CCE si
sd puneti la dispozitia Organismului Intermediar, Autorittii de Management, Autorititii de
Certificare si Platd, Autoritatii de Audit, Comisiei Europene §i oricarui alt organism abilitat de a
efectua verificari asupra modului de utilizare a finantarii nerambursabile, toate documentele originale
aferente proiectului, inclusiv cele referitoare la inventarul asupra activelor dobandite prin
Instrumentele Structurale.

MONITORIZAREA

& Procesul de monitorizare Incepe din momentul semnarii Contractului de finantare si se termind la
36/ 60 de luni dupa finalizarea proiectului, in functie de tipul solicitantului.

& Pe parcursul implementarii proiectului, acesta va fi Indeaproape urmadrit de catre Ofiterul de
Monitorizare desemnat de Ol / AM.

& La scurt timp dupa semnarea contractului beneficiarul va fi contactat de Ofiterul de Monitorizare,
pentru discutarea conditiillor de implementare, calendarul activitatilor si pentru confirmarea
termenelor la care vor fi depuse cererile de rambursare.
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Atentiell
Respectati indicatorii asumati prin Contractul de finantare. Neindeplinirea acestor indicatori
poate conduce la retragerea finantarii acordate, proportional cu gradul de neindeplinire.

& In conformitate cu prevederile asumate prin contract, beneficiarul are obligatia si depuni la
Organismul Intermediar/ Autoritatea de Management urmatoarele documente:

e Rapoarte de progres trimestriale - pe toatd durata de implementare a proiectului;

e Raportul final al proiectului insotit de cererea de rambursare;

e Rapoarte anuale privind durabilitatea investitiei, timp de 3 ani / 5 ani (dupa caz) dupa
finalizarea proiectului.

ATENTIE!!

& Intocmiti rapoartele mai sus mentionate corect, complet si In conformitate cu modelul convenit in
contractul de finantare.

& Potrivit Contractului de finantare, raportul de progres poate fi prezentat:
= Insotit de cererea de rambursare;
= fard cererea de rambursare.

& OI/AM isi rezerva dreptul de a solicita pe parcursul procesului de implementare orice alte
documente pe care le considera necesare.
& Dacd in urma analizarii rapoartelor de progres (trimestrial/final) vor fi necesare completari,

clarificari, documente suplimentare etc., beneficiarul va primi din partea OI/AM o scrisoare de
solicitare de clarificari.
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RAPORT DE PROGRES/FINAL AL PROIECTULUI

Program Operational
Axa prioritara:
Operatiunea:

1. Numarul Raportului de Progres

2. Perioada de referinta

3. Informatii despre Beneficiar

Denumirea organizatiei

Adresa

Contact

Cod fiscal

4. Detalii despre proiect
Numar de referintd SMIS

Denumirea proiectului

Numarul Contractului de finantare

Locatia geografica a proiectului: (regiunea, zona,
localitatea)
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Se va trece denumirea completd a Programului Operational
Se va trece denumirea completa a Axei prioritare
Se va trece nr. i denumirea Operatiunii

Se vor mentiona cele 3 luni la care se face
raportarea

Se va completa in clar numele complet al
beneficiarului, care trebuie sa fie identic cu cel
din Contractul de finantare

Se va trece adresa completd a beneficiarului care
trebuie sd fie identicd cu cea din Contractul de
finantare / actul aditional / notificarii anexate la
contract

Se vor mentiona datele de contact ale
beneficiarului (tel.,, fax etc.) care trebuie si fie
identice cu cele din Contractul de finantare si
numele persoanei responsabile din partea
Beneficiarului cu implementarea proiectului

Se va trece codul unic de inregistrare fiscald a
Beneficiarului, identic cu cel din Contractul de
finantare

Se va trece titlul proiectului din Contractul de
finantare / Cererea de finantare

Se va trece nr. Contractului de finantare / actului
aditional (pag. 1 din contract)

Se va trece locatia geografica unde se va
implementa proiectul



5. Stadiul proiectului

Va fi completat cu descrierea stadiului proiectului din punct de vedere fizic:
- Informatii privind masurile de informare si publicitate derulate in perioada de raportare
- Nr. de contracte de furnizare/lucrari incheiate
- Nr. de utilaje/echipamente puse in functiune

- Informatii privind prefinantarea (daca este cazul) si anume: data depunerii cererii de
prefinantare si de efectuare a platii de catre MECMA - AM POS CCE in contul
beneficiarului

- Situatia cererilor de rambursare
- Nr. de persoane angajate pe perioada de raportare (in conformitate cu obligatiile asumate
prin contract)
5.0 Masuri corective:
Raportul include recomandarile primite anterior de la Autoritatea de Management?
Da [ Nu O

* Se vor include si recomandarile facute de echipele de control, din cadrul SMFC, ca urmare a
vizitelor la fata locului, care vizeaza progresul fizic al proiectului

Daca da, va rugam explicati masurile corective implementate:

* Se va detalia si stadiul de implementare a recomandarilor facute de echipele de control din cadrul
SMFC, ca urmare a vizitelor la fata locului, care vizeaza progresul fizic al proiectului

5.1. Descrierea stadiului de implementare a proiectului in conformitate cu calendarul
activitatilor prevazut in Contractul de finantare:

Activitatea |Activititile planificate pentru perioada de |Data de incepere a [Data finala a
Nr. raportare activitatii planificate |activitatii planificate

Activitatea 1 |Activitatile planificate cf. Contractului de
finantare / Cererea de finantare/Notificare
de modificare aprobata

IActivitatea 2

Activitatea
nr.
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Activitatea Nr.

raportare

Activitati desfasurate in

timpul perioadei de

Data de Data finala a
incepere a activitatii planificate
activitatii
desfasurate

Activitatea 1

Activitatile desfasurate in
perioada de raportare cu

respectarea etapelor prevazute
in Contract/Cererea de
finantare/Notificari aprobate

Activitatea 2

Activitatea nr.

5.2. Rezultatele obtinute pana in prezent (de introdus contractele de achizitii semnate cu

furnizorii):

., Rezultate obtinute pana in prezent” — nu se trec indicatorii de Realizare/Rezultat, ci datele
solicitate se refera la contractele de furnizare incheiate

1. Rezultat
(Obiectul
contractului)

2. Date de identificare
Contract de achizitie /
Valoare (lei)

3. Nr. de contracte
semnate in
perioada de
raportare

4. Nr. contracte semnate
pana in prezent

(cumulat de la semnarea
Contractului de finantare)

Utilajul/echipamentul
care face obiectul
contractului de
furnizare

Nr. Contract / data /
val. lei

5.3. Aspecte legate de mediu (asa cum au fost descrise in Cererea de finantare) si modul de
urmarire a celor asumate prin contract:

Activitatea 1

Activitatea 2

Activitatea n

Se introduc informatiile
care au fost prezentate in
Cererea de finantare si

modul de urmarire a
realizarii acestora

5.4. Aspecte privind egalitatea de sanse (respectarea principiului in atribuirea contractului de
achizitie; precum si informatii cf. Cererii de finantare):

Activitatea 1

Activitatea 2

Activitatea n
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Se introduc informatiile care
au fost prezentate in Cererea
de finantare (in general in
Cererea de finantare s-a
prezentat acest principiu ca
fiind aplicat la atribuirea
contractelor si la angajarea
personalului )

5.5. Problemele identificate la nivelul proiectului (referitoare la procedura de achizitie, livrarea
de echipamente etc.)

Activitatea Nr. Descrierea Solutia/ propunere Conditii
problemelor

5.6 Modificari identificate pe parcursul implementarii proiectului, comparativ cu ceea ce s-a
stabilit in Contractul de finantare

5.6.1. Modificari solicitate (conditionate de aprobarea AM; Notificari privind specificatiile
tehnice, modificarea calendarului de implementare, graficului de rambursare etc.)

Tipul modificarii Descrierea modificarii Motivatia

5.7. Specificati stadiul achizitiei conform calendarului stabilit in Contractul de finantare /
Notificari ulterioare semnarii CF

Nr. Obiectul Valoarea | Procedura Data Data Stadiul
contract | contractului estimata de estimata estimata achizitiei
(Lei/buc.) ach.m;lf: ) pentru peloltru
aplicata Inceperea finalizarea
procedurii procedurii
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6. Indicatori:

Indicatori roi

t conform

ntractului

finantare:

Indicator

Valoarea

Valoarea indicatorului

Valoarea indicatorului

indicatorului obtinuta in perioada de | obtinutid pina in prezent
stabilita in contract referinta
Indicatorii de UM Cantitate UM Cantitate UM Cantitate
realizare
) 3 O] ©)) () )
1)
Active

tangibile/intangibile
achizitionate prin
proiect — puse in
functiune

Suprafata de
productie
modernizata /
construita prin
proiect

7. Proiectul a generat venituri in timpul perioadei de raportare?

Da o

Daca da, va rugam detaliati:

Nu o

8. Planul de lucru. Completati cu Activitatile desfasurate / previzionate si rezultatele
previzionate pentru urmaitoarea perioada de raportare.

Activitatile desfasurate in
perioada de raportare
(data de incepere si de

finalizare)

crt.

Activitatile preconizate a fi
desfasurate in urmitoarea
perioada de raportare (data
de incepere si de finalizare)
conform Contractului de
finantare

Rezultate previzionate

Contractele de furnizare
/lucrari previzionate sa fie
semnate pe urmatoarea
perioada de raportare
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azul rapoartelor de

9. Parti fizice dis e: ebuie pletat numai in [
cererea de rambursare. pentru proiectele monitorizate prin parti fizice distincte

Valoarea Valoarea
. o . indicatorului Valoarea obtinuta Yo
Indicator indicatorului . . A s ’
obtinuta de la ultima pana in prezent

stabilita in contract g
cerere de plata

Parte Cantitate | Suma | Cantitate Suma Cantitate Suma 8= (7)/(5)*100
fizica( 1) 2) (Lei)(3) “) (Lei) (5) (6) (Lei) (7)

Parte

fizica n

Total

Nota: Pentru Contractele de lucrari, Beneficiarul va anexa Raportul de Progres, declaratia sefului de
lucrari Arhitect sau Inginer) care vor respecta specificatiile din tabelul de mai sus.

Raportul privind durabilitatea investitiei / sustenabilitatea proiectului*

POS CCE

Axa prioritara
Operatiunea

Date despre beneficiar:

Ll S .

Numele beneficiarului: |

Adresa: |

Director de proiect: |

Tel. / Fax / email: |

CUI / Codul fiscal: |

5. Detalii despre proiect:

Numarul de Inregistrare din SMIS: |
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Numele proiectului: |

Operatiunea: |

Contract de finantare nr.: |

Localizarea geografica a proiectului: (regiune, judet, localit.) | :

Cost total proiect:

Cost total eligibil proiect:

Proiectul mentionat mai sus a suferit/nu a suferit nici o modificare esentiald, conform Art. 57 din
Regulamentul General 1083/2006 - Durabilitatea operatiunilor:

(a) afectarea naturii i conditiilor de implementare sau cesiunea catre o firma sau organism public
cu obtinerea de beneficii;

Se vor preciza detaliile modificarii

(b) rezultat din schimbarea naturii proprietatii unei parti de infrastructura sau din incetarea unei
activitdti productive.

Se vor preciza detaliile modificarii

*fn cazul proiectelor de servicii (consultantdi, internationalizare, certificare etc.) se
completeaza in perioada post-implementare a proiectului raportul de sustenabilitate care,
pentru aceste cazuri, inlocuieste raportul de durabilitate al investitiei (ex : Se va preciza daca
proiectul a avut / nu a avut un efect pozitiv asupra activitatii societatii si se detaliaza modul
in care au fost utilizate materialele / documentele elaborate in cadrul acestui proiect, ulterior
finalizarii acestuia, pentru fmbunétitirea activititii companiei in sensul obiectivelor POS
CCE

INDICATORI DE REZULTAT LA DATA DE 15 IANUARIE A ANULUL.......
Indicator Valoarea Valoarea Valoarea Valoarea
indicatorului indicatorului indicatorului indicatorului
stabiliti in obtinuta la obtinuta la obtinuta la
contract sfarsitul sfarsitul celui de- | sfarsitul celui de-
primului an al doilea an dupa al n... an dupa
dupa finalizarea finalizarea finalizarea
proiectului proiectului proiectului
Indicatorii | UM Cantitate | UM Cantitate | UM Cantitate | UM Cantitate

de rezultat

Indicator 1

Indicator 2

NOTA : Acest tabel se atageaza la Raportul privind durabilitatea investitiei si se transmite anual
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VIZITA DE MONITORIZARE

@ In calitate de beneficiar aveti obligatia si participati la vizita de monitorizare, si asigurati toate
conditiile pentru efectuarca acesteia si sd furnizati echipei de monitorizare toate informatiile
solicitate.

& Vizitele de monitorizare sunt precedate de o notificare trimisa de catre Ol / AM, prin care sunt
comunicate data, ora si celelalte detalii are misiunii de monitorizare.

Obiectivele vizitei de monitorizare sunt:

& Urmadrirea stadiului de implementare a proiectului.

& Analiza managementului proiectului;

& Verificarea realizdrii indicatorilor fizici realizati fatd de tintele propuse, precum si a acuratetei
informatiei furnizate de beneficiar;

& Identificarea problemelor de implementare si stabilirea de mésuri corespunzatoare;

& Identificarea elementelor de succes ale proiectului;

& Comunicarea stransa intre beneficiari si OI/AM care sa conduca la o buna conlucrare in vederea
implementarii cu succes a proiectului.

CONTROLUL

Autoritatea de Management pentru POS CCE, Organismele Intermediare si/sau alte structuri cu
atributii de control/verificare/audit a finantarilor nerambursabile din fondurile structurale pot efectua
misiuni de control pe toatd durata Contractului de finantare §i post-implementare.

Controlul se desfasoard in baza Contractului de finantare si a legislatiei specifice.
De reguld, verificarile la fata locului sunt precedate de o notificare trimisa de catre OI/AM, prin care
sunt comunicate data, ora si celelalte detalii are misiunii de control.

Principalele aspecte verificate:

& contabilitate (existenta conturilor analitice separate vizand operatiunile financiare ale proiectului,
intocmirea corectd a documentelor justificative ale cheltuielilor).

& ajutorul de stat (incadrarea in perioada de valabilitate a schemei, respectarea plafonului
finantarii).

& informarea si publicitatea (conformitatea cu cerintele Manualului de identitate vizuala si cele ale
Anexei II la Contractul de finantare referitoare la modalitatile prin care se promoveaza finantarea
nerambursabild obtinutd).

& realitatea investitiei (existenta echipamentelor si a altor bunuri si servicii precizate in Cererea de
finantare aprobata, corespondenta stadiului real al implementdrii cu calendarul de implementare din
Cererea de finantare aprobata).

& pastrarea documentelor proiectului (conformitatea cu cerintele Contractului de finantare).

& respectarea normelor interne de achizitie sau a procedurilor de achizitie publica, dupa caz.
Verificarile sunt finalizate cu intocmirea unui raport de control, ce va fi comunicat beneficiarului;
acesta poate formula obiectii care vor fi sau nu acceptate de citre OI/AM.

In functie de constatdri, raportul va contine recomandari ce vor trebui implementate de catre

beneficiar si/sau corectii financiare, ce vor fi individualizate intr-un proces verbal de constatare,
aceste sume facand obiectul recuperarii.

30



NOTA:

& Asigurati disponibilitatea si prezenta personalului implicat in implementarea proiectului, precum
si a managerului proiectului pe intreaga durata a verificarilor.

& Puneti la dispozitia echipei de control, la cerere si in termen, documentele solicitate.

& Furnizati orice informatii de natura tehnica sau financiara legate de Proiect.

& Acordati dreptul de acces la locurile si spatiile unde se implementeaza sau a fost implementat
proiectul, inclusiv acces la sistemele informatice, precum si la toate documentele si fisierele
informatice privind gestiunea tehnica si financiard a proiectului.

ACHIZITII

& Respectati procedura specifica stabilitd prin norme interne de achizitii, care se constituie Anexa
VI la Contractul de finantare;
& Beneficiarii privati au dreptul de a achizitiona direct produse, servicii sau lucrari, cdnd valoarea

achizitiei nu depaseste echivalentul in lei a 15.000 euro, calculat la cursul BNR din ziua lansarii

achizitiei, pentru fiecare achizitie de produse, servicii sau lucrari. Achizitia se realizeaza pe baza de

document justificativ care, in acest caz, se considera a fi contract de achizitie. Pentru a demonstra

respectarea principiului privind eficienta utilizarii fondurilor, este recomandabil sd existe dovezi ale

prospectdrii pietei pentru achizitia respectiva .
@ In cazul in care echivalentul in Euro este aproape de pragul de 15.000 Euro, se recomandi

utilizarea cererii de oferta.
& Pentru achizitii peste 15.000 euro, se aplica procedura cererii de 3 oferte, detaliatd In Anexa VI la

contract.

& Este interzisa divizarea unui contract in mai multe contracte de valoare mai mica in vederea

incadrarii sub pragurile stipulate de lege si de normele interne anexa la prezentul contract.

3. Etapele procedurii de achizitie (obligatorie doar pentru achizitiile peste 15.000 euro)

Procedura de achizitie reprezintd o succesiune de etape, dupa parcurgerea carora se obtine
produsul sau dreptul de utilizare a acestuia, serviciul sau lucrarea, ca urmare a atribuirii unui contract

de achizitie.

Etapa Operatiunea Detalii
1 | Programare | - identificarea Beneficiarul va stabili achizitiile necesare si calendarul
a achizitiei | necesitatii acestora in conformitate cu obiectivele, activitdtile si
- estimarea prevederile Contractului de Finantare a proiectului si va lua
valorii in calcul, la estimarea valorii bunurilor/serviciilor/lucrarilor
- alegerea care vor face obiectul achizitiilor, cerintele tehnice aferente

procedurii: achizitie
directa sau
cerere de oferte;

previzute in cererea de finantare. in functie de valoarea
estimatd se va alege procedura ce urmeazd a fi aplicatd
respectiv. OUG 34/2006 cu modificarile si completarile
ulterioare sau prezentele instructiuni.

2 | Elaborarea
documentat
iei de
atribuire

- elaborarea
caietului de sarcini ;
- stabilirea
clauzelor
contractuale

Documentatia de atribuire va cuprinde cel putin
urmatoarele elemente:
- informatii generale privind beneficiarul (adresa, date
de contact, mijloace de comunicare);
- instructiuni privind datele limita

care trebuie
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generale ;

- stabilirea
criteriului de
atribuire.

respectate (pentru depunerea ofertelor etc.) si
formalitdti care trebuie indeplinite In legdturd cu
participarea la procedura de atribuire;

- caietul de sarcini;

- instructiuni privind modul de elaborare si prezentare
a propunerii tehnice si a celei financiare (ex.
depunerea ofertei financiare si tehnice in plicuri
inchise), precum si cu privire la perioada minima de
valabilitate a ofertelor;

- informatii cu privire la criteriul de atribuire aplicat
pentru stabilirea ofertei castigatoare (oferta cea mai
avantajoasa din punct de vedere economic sau pretul
cel mai scazut)

- informatii referitoare la clauzele contractuale
generale.

Modalitatea de punere la dispozitie a documentatiei
de atribuire va fi mentionata in anuntul de intentie/ invitatia
de participare.

Anuntul de | - elaborarea si
intentie / publicarea Termenul limitd pentru depunerea ofertelor,
invitatia de | anuntului de mentionat in anuntul de intentie si invitatia de participare va
participare | intentie intr-un ziar | fi stabilit astfel 1ncat sd permitd intocmirea de oferte
local/national ; fundamentate tehnic si financiar.
- elaborarea si Ofertantii vor fi obligati sd-si mentind ofertele
trimiterea invitatiei | valabile pe perioada specificatd in documentatia de atribuire.
de participare la cel | Aceastd perioadd trebuie sd fie suficientd pentru a permite
putin 3 potentiali beneficiarului sa examineze ofertele, sa aprobe propunerea
ofertanti (unui de adjudecare, sd anunte ofertantul castigitor si sa semneze
numar mai mic contractul.
numai in conditiile
in care existd un
numar limitat de
ofertanti pentru
produsul / serviciul
respectiv) ;
- punerea la
dispozitie a
documentatiei de
atribuire.
Derularea | - primirea si La primirea ofertelor, beneficiarul trebuie sa le
procedurii inregistrarea inregistreze in ordinea primirii acestora. Ofertele vor fi
ofertelor deschise la data, ora si locatia specificate in anuntul de
- deschiderea intentie/invitatia de participare.
ofertelor Vor intra in evaluarea tehnicd si financiara numai
- evaluarea acele oferte depuse in termen. Ofertele primite vor fi
ofertelor considerate conforme dacd sunt compatibile din punct de
- elaborarea vedere al valorii, performantelor tehnice si al obiectului

procesului-verbal de
evaluare a ofertelor
si de adjudecare a
ofertei

acestora cu cerintele mentionate In caietul de sarcini
Ofertele trebuie defalcate pe componentele si preturile
acestora.

Beneficiarul va alege oferta castigitoare conform
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castigatoare criteriului de atribuire mentionat in documentatia de
atribuire si va intocmi procesul verbal de adjudecare a
contractului in care va motiva rezultatul procedurii.
5 | Atribuirea -comunicarea Beneficiarul va comunica rezultatul procedurii de

contractului | rezultatului
procedurii catre
ofertanti

- semnarea
contractului

atribuire, in acelasi timp, catre toti ofertantii care au
participat la procedura.

Contractul trebuie sa fie incheiat in forma scrisd in
doua exemplare originale, semnat de ambele parti, stampilat
si datat. Contractul trebuie sa fie valabil pe o perioada
suficient de mare, astfel incat sd se permitd implementarea
proiectului in conformitate cu datele din Contractul de
finantare, cu documentele anexate acestuia si cu graficul de
implementare tehnico-financiara a proiectului.

Contractul trebuie sd mentioneze datele de
identificare a celor doua parti semnatare, obiectul, valoarea
si durata contractului, termene clare si ferme pentru livrarea
bunurilor/prestarea serviciilor/ executia lucrarilor, contul in
care se vor face platile. Vor fi prevazute In mod expres
conditii referitoare la livrare, montaj, punere in functiune,
receptie, standarde de calitate, service, garantii, etc.

Daca  ofertantul castigitor nu  semneaza
contractul in termenii stabiliti, beneficiarul poate si
incheie contractul cu ofertantul cu punctajul imediat
urmator, dacd oferta corespunde, sau poate relua
procedura de achizitie in aceleasi conditii.

Beneficiarul trebuie sa mentina un dosar al achizitiei, conform cerintelor din anexa VI
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2. MODIFICAREA CONTRACTULUI DE FINANTARE

Modificari

Conditii

Termene

- Lainitiativa | » Modificari ale anexelor I, IL, III, IV, VI,
o)1 VIL, VIII
» modificari determinate de schimbari in
legislatia nationald si europeana
- Lainitiativa » Schimbarea adreseli, sediului social, Pentru schimbarea contului si /sau a In termen de cel mult
beneficiarul | contului de trezorerie/bancar, a contului sau | bancii creditoare, daca Beneficiarul a | 5 zile calendaristice
ui a bancii creditoare, inlocuirea solicitat credit bancar pentru de la data operarii
reprezentantului legal, a managerului de cofinantarea Proiectului, notificarea modificarii.
proiect, a persoanei de contact sau a va fi insotita de contractul scris cu
persoanei responsabile cu operatiunile noua banci creditoare.
financiare
in cazul schimbirii persoanei
responsabile cu operatiunile
financiare, Beneficiarul va transmite
Organismului Intermediar numele
noii persoane desemnate precum si
datele sale de contact, imputernicirea
si specimenul de semnatura.
» Variatii bugetare intre liniile de buget | Propunerea de modificare a bugetului | Cel putin 10 zile
pana in limita a 10% din valoarea liniei din | necesitd aprobarea OI. Cheltuielile | lucratoare inainte de
care se face modificarea, fard a se majora | care deriva din modificarea solicitata, | finalizarea proiectului
valoarea totald eligibila angajatd prin | efectuate inainte de data aprobarii, vor
contract, cu respectarea prevederilor | fi declarate neeligibile.
apelului de proiecte;
» Modificarea calendarului de | Propunerea de  modificare  a | In termen de 10 zile
implementare, fara modificarea termenului | calendarului de implementare necesitd | de la luarea la
final de implementare §i a termenului la | aprobarea OI. cunostinta a
care va fi depusa Cererea de Rambursare motivelor
2.2 » Modificarea calendarului de In termen de 10 zile
Modificari ale implementare, cu depasirea termenului final de la luarea la
contractului, si a termenului la care va fi depusd Cererea cunostintd a
realizate prin de Rambursare motivelor
Act aditional Cu 30 de zile Tnainte
de sfarsitul perioadei
de implementare a
Proiectului se poate
solicita motivat
prelungirea duratei de
implementare
» Orice alte modificari, care nu se
incadreaza la pct 2.1

ATENTIE!!

& Actul aditional nu poate s vizeze o modificare substantiald a proiectului.

Va rugam sd analizati cu responsabilitate modificarile pe care le solicitati,

sd le justificati

pertinent, pentru a evita aparitia unor probleme ulterioare legate de respingerea propunerilor de
modificare, evitand astfel implicit si probleme legate de eligibilitatea cheltuielilor.
Modificarea Contractului de finantare isi produce efectele dupa cum urmeaza:

- pentru propunerile de modificare prin notificare (conform contractului de finantare),
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aprobarea acestora de catre Organismului Intermediar;
- pentru actele aditionale, de la data intrdrii In vigoare a acestora.

MASURI DE INFORMARE SI PUBLICITATE

¢ Realizati toate masurile de informare si publicitate in conformitate cu obligatiile asumate prin
cererea de finantare si contractul de finantare;

s Utilizati pentru toate produsele de comunicare realizate in cadrul proiectului indicatiile tehnice
mentionate In Manualul de identitate vizuala (disponibil pe website-ul www.minind.ro i
www.fonduri-ue.ro );

¢ Tineti un dosar (in format tiparit si/sau electronic) in care vor fi inregistrate toate documentele si
produsele aferente activitatilor de informare si publicitate desfasurate in functie de activitatile de
informare si publicitate desfasurate si de tipul proiectului

(copii ale anunturilor / comunicatelor/ articolelor de presd, fotografii ale locatiei din care sd reiasa

amplasarea panoului pentru afisare temporard (pe parcursul implementdrii proiectului) si a placii

pentru amplasare permanentd (dupd finalizarea proiectului), fotografii ale evenimentelor organizate
in cadrul proiectului din care sd reiasd respectarea cerintelor de informare si publicitate, copii ale
materialelor/produselor de informare si publicitate realizate etc).;

% Descrieti in cadrul rapoartelor de progres toate activitatile de informare si publicitate desfasurate,
aferente proiectului si atasati la acesta copii justificative pentru materialele de promovare si
informare realizate/ utilizate.

Atentie!!

Prevederile Manualului de Identitate Vizuald sunt complementare cu obligatiile prevazute in
contractul de finantare iar neindeplinirea acestora poate determina efectuarea unor corectii
financiare

1. ANUNTURI PUBLICITARE SAU COMUNICATE DE PRESA (ANUNTURI DE PRESA) :

Se publica la inceperea si incheierea activitatilor din proiect si trebuie sd cuprinda:
¢ Sigla Uniunii Europene;

e Sigla Guvernului Romaniei,

Sigla ,Instrumente Structurale 2007-2013” ;

Sloganul ,,Investitii pentru viitorul dumneavoastra”;
Titlul proiectului, precum si mentiunea ,,Proiect cofinantat prin Fondul European de Dezvoltare
Regionala”.

NU exista o dimensiune obligatorie, dar textul si siglele trebuie sa fie vizibile.
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Model orientativ pentru Comunicatul de presa

=

Instrumente Structurale
2007 - 2013

......

-co-finantat prin Fondul European de Dezvoltare Regionala
»Investitii pentru viitorul dumneavoastra”

ANUNT/COMUNICAT DE PRESA

Titlul comunicatului de presa

Locatia, data

[Nume Beneficiar], cu sediul in [............. ], deruleaza, incepand cu data de [data semnarii
contractulu)], proiectul “[............. 1%, co-finantat prin Fondul European de
Dezvoltare Regionald, in baza contractului de finantare incheiat cu........ [ Institutia ].
Valoarea totala a proiectului este de [........... ] lei, din care asistenta financiard nerambursabila este
de[......... ] lei
Proiectul se implementeaza in localitatea/localitatile [.......... ]peoduratide ............ ] luni.
Obiectivul proiectului este [............... ]

Detalii suplimentare puteti obtine de la:

Nume persoand contact ...........

Functie:

Tel. ......... JFax: oo ,e-mail: .............

2. WEBSITE-URI

Continut obligatoriu pentru pagina de deschidere:

Sigla Uniunii Europene;
Sigla Guvernului Romaniei;
Sigla Instrumentelor Structurale 2007 - 2013;
Sloganul ,,Investitii pentru viitorul dumneavoastra”;
Titlul proiectului precum §i mentiunea ,,Proiect cofinantat prin Fondul European de Dezvoltare
Regionald”;
e Un link catre site-ul web al Instrumentelor Structurale in Romania, www.fonduri-ue.ro, Insotit de
textul: “Pentru informatii detaliate despre celelalte programe cofinantate de Uniunea Europeana,
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va invitdm sa vizitati www.fonduri-ue.ro”. (textul reprezentdnd un link la adresa web (URL):
http://www.fonduri-ue.ro).

Website-urile realizate n cadrul proiectelor cu finantare din Instrumentele Structurale vor afisa
citatul ,,Continutul acestui material nu reprezintd in mod obligatoriu pozitia oficiald a Uniunii

299 A

Europene sau a Guvernului Romaniei” intr-un loc vizibil, pe pagina principala.

Atentie!! Este necesara consultarea prealabila a Autoritatii de Mangement / Organismului
Intermediar.

Model orientativ pagina web ( pagina de deschidere)

UMILUNEA EURDFEANA,

-

Programul Operational Sectorial ,,Cresterea Competitivitatii Economice”
»Investitii pentru viitorul dumneavoastra”

fotografie

Titlul proiectului
Proiect cofinatat prin Fondul European de Dezvoltare Regionala

“Pentru informatii detaliate despre celelalte programe operationale cofinantate de
Uniunea Europeani vi invitim si vizitati www.fonduri-ue.ro”

“Continutul acestui material nu reprezinta in mod obligatoriu pozitia oficiala a Uniunii
Europene sau a Guvernului Romaniei”

3.

AUTOCOLANTE SAU PLACUTE — PENTRU ACHIZITIILE DE ECHIPAMENTE

Vor contine urmatoarele elemente:

Sigla Uniunii Europene;

Sigla Guvernului Romaniei;

Sigla ,,Instrumente Structurale 2007-2013;
Sloganul ,,Investitii pentru viitorul dumneavoastra”;

Titlul proiectului, precum si mentiunea ,,Proiect cofinantat prin Fondul European de Dezvoltare
Regionald”.

Dimensiunea recomandata este 9 cm x 5 cm.
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Model orientativ de autocolant

UrILINES LSRR EANA

“Investitii pentru viitorul dumneavoastra”

Titlul proiectului
Proiect cofinantat prin Fondul European de Dezvoltare Regionali

4. INSCRIPTIONAREA MATERIALELOR PROMOTIONALE (EX : PIXURI, CD-URI,
MAPE)

Vor include :

Sigla Uniunii Europene;

Sigla Guvernului Romaniei;

Sigla ,,Instrumente Structurale 2007-2013";

Sloganul ,,Investitii pentru viitorul dumneavoastra”;

titlul proiectului si mentiunea ,,Proiect co-finantat prin Fondul European de Dezvoltare
Regionald”;

e Citatul ,,Continutul acestui material nu reprezintd in mod obligatoriu pozitia oficiald a Uniunii
Europene sau a Guvernului Roméniei”.

In cazul produselor cu o suprafati foarte mica de expunere (ex. pixuri), in care informatiile nu ar fi
suficient de vizibile si inteligibile, se utilizeaza cel putin steagul Uniunii Europene, celelalte
elemente fiind optionale.

38




a) Model orientativ - CD-uri

| § -

Programul Operational Sectorial “Cresterea

pentru viitorul dumneavoastri”

Titlul proiectului
-proiect cofinantat prin Fondul European de
Dezvoltare Regionali-

b) - Model orientativ carcase CD

* X %
*
*

*
*

L

UNIUNEA EUROPEANA

“Investitii pentru viitorul dumneavoastra”

Titlul proiect

-proiect cofinantat prin Fondul European de Dezvoltare Regionala-
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* *

Foge W

UNIUNEA EUROPEANA

GUVERNUL ROMANIEI

Titlul proiectului
Editorul materialului
Data publicarii materialului

“Continutul acestui material nu reprezinta in mod obligatoriu pozitia oficiala a
Uniunii Europene sau a Guvernului Romaniei”

Pentru informatii detaliate despre celelalte programe cofinantate de Uniunea
Europeana va invitam sa vizitati www.fonduri-ue.ro

<4 VERSO

5. BROSURI, PLIANTE, AFISE

Pe coperta publicatiei (coperta 1) vor aparea:
e Sigla Uniunii Europene;

¢ Sigla Guvernului Romaniei;

Sigla , Instrumente Structurale 2007-2013”;

prin Fondul European de Dezvoltare Regionala;
e Sloganul ,Investitii pentru viitorul dumneavoastra”.

Pe ultima coperta se plaseaza o caseta tehnica, ce va contine urmatoarele:

e Titlul proiectului precum §i mentiunea “proiect cofinantat prin Fondul European de Dezvoltare
Regionald”;

e  Editorul materialului ;

e Data publicarii ;

e C(Citatul ,,Continutul acestui material nu reprezinta In mod obligatoriu pozitia oficiald a Uniunii
Europene sau a Guvernului Roméniei” In cazul afiselor, nu este obligatorie plasarea casetei tehnice.

In cazul afiselor, nu este obligatorie plasarea casetei tehnice.
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a) Model orientativ pentru pliante

Titlul proiectului
- proiect cofinantat prin Fondul
European de Dezvoltare Regionala —

Editorul materialului
Data publicarii materialului

“Continutul acestui material nu reprezinta in
mod obligatoriu pozitia oficiald a Uniunii
Europene sau a Guvernului Romaniei”

Foto

Programul Operational Sectorial

- cofinantat prin Fondul European de Dezvoltare
Regionala-

“Investitii pentru viitorul dumneavoastra”

b) Model orientativ brosura

Titlul proiectului
- proiect cofinantat prin Fondul European
de Dezvoltare Regionala —

Editorul materialului
Data publicirii materialului

“Continutul acestui material nu reprezinta in mod
obligatoriu pozitia oficiala a Uniunii Europene sau
a Guvernului Romaniei”

Foto

Programul Operational Sectorial

- cofinantat prin Fondul European de Dezvoltare
Regionala-

“Investitii pentru viitorul dumneavoastra”
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¢) Model orientativ afis

Fotografie

Programul Operational Sectorial “Cresterea
Competitivititii Economice” “Investitii
pentru viitorul dumneavoastra”

Titlul proiectului
- proiect cofinantat prin Fondul European de Dezvoltare
Regionala —

6. BANNERE

Banner-ul va contine:

Sigla Uniunii Europene;
Sigla Guvernului Romaniei;
Sigla , Instrumente Structurale 2007-2013”;

Sloganul ,,Investitii pentru viitorul dumneavoastra”;
Titlul proiectului precum si mentiunea ,,Proiect cofinantat prin Fondul European de Dezvoltare

Regionala”;

Optional mentiunea ,,Pentru infomatii detaliate despre celelalte programe cofinantate de Uniunea
Europeana va invitdm sa vizitati www.fonduri-ue.ro”.
Se recomanda urmatoarele dimensiuni ale banner-ului:

* 2,5m x 0,8m, pentru o sala care poate gazdui pana la 100 de persoane

*4m x 1,2m, pentru o sald mai mare sau in exterior.
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Model orientativ banner

* X

*
*

L

UNIUNEA EUROPEANA

- cofinantat prin Fondul European de Dezvoltare Regionala -

Pentru informatii detaliate despre celelalte programe cofinantate de
Uniunea Europeana va invitam sa vizitati www.fonduri-ue.ro

*
*

GUVERNUL ROMANIEI

......

Economice”

“Investitii in viitorul dumneavoastri”

Titlu proiect

7. PANOURI PENTRU AFISARE TEMPORARA

Urmatoarele elemente de informare sunt prezente in mod obligatoriu pe panou:

a)
b)
)
d)

)

Sigla Uniunii Europene;

Sigla Guvernului Romaniei;

Sigla “Instrumentelor Structurale 2007 —2013”;

Numele fondului din care se acorda cofinantarea, respectiv Fondul European de Dezvoltare
Regionala;

Sloganul ,,Investitii pentru viitorul dumneavoastra”;

Titlul proiectului;

Valoarea proiectului si termenul de finalizare conform contractului de finantare;
Valoarea contributiei comunitare si valoarea contributiei Guvernului Roméaniei conform
contractului de finantare;

Beneficiarul proiectului.

Dintre acestea, suma suprafetelor ocupate de informatiile precizate la punctele a), d) si f) trebuie sa
fie cel putin 25% din suprafata panoului.

Dimensiunile panourilor pentru afisare temporara recomandate sunt: inaltime 3 m si litime 2 m. In
toate situatiile, se va urmari ca dimensiunea panourilor sd fie suficient de mare astfel Incat
informatiile afisate sa fie vizibile de la distante mari si textul suficient de lizibil.
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Model orientativ pentru panouri pentru afisare temporara

* X %
* *
* *
. * *
Minim * 4 K
25 *
% UNIUNEA EUROPEANA
Proiect cofinantat de UNTUNEA EUROPEANA prin Fondul European de Dezvoltare Regionala
»Investitii pentru viitorul dumneavoastra!”
y%o J
Programul Operational Sectorial
¢ “Cresterea Competitivitatii Economice”
GUVERNUL ROMANIEI 2007-2013

Numele Beneficiarului
Titlul proiectului
Locatia
Valoarea proiectului si termenul de finalizare conform contractului de finantare

Contributia UE
(in moneda nationald)

Contributia Guvernului Romaniei

8. PLACI PENTRU AMPLASARE PERMANENTA

Urmatoarele elemente de informare sunt prezente in mod obligatoriu pe panou:

a) Sigla Uniunii Europene;

b) Sigla Guvernului Romaniei;

¢) Sigla "Instrumente Structurale 2007-2013";

d) Numele fondului din care se acorda cofinantarea, respectiv Fondul European de Dezvoltare
Regionala;

f) Sloganul ,, Investitii pentru viitorul dumneavoastra”;

g) Titlul si tipul proiectului / investitiei;

h) Valoarea proiectului la finalizare;

i) Beneficiarul proiectului.

Dintre acestea, suma suprafetelor ocupate de informatiile precizate la punctele a), d), f) si g) trebuie
sa fie cel putin 25% din suprafata panoului.
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Model orientativ pentru plici pentru amplasare permanenta

* X %
* *
* *

* *
L Rt

UNIUNEA EUROPEANA

Minim
25% Proiect cofinantat de UNTUNEA EUROPEANA prin Fondul European de
Dezvoltare Regionala

w»investitii pentru viitorul dumneavoastra!”

Tipul si titlul proiectului

Nume Beneficiar
Locatia

Valoarea proiectului conform contractului de finantare

x%

<

Programul Operational Sectorial

" 2007-2013
GLWVERNLUIL. ROMANIFI

Dimensiuni recomandate pentru a asigura vizibilitatea informatiilor: 2/3 ; in cazul proiectelor care
presupun doar achizitia de obiecte fizice, se recomanda o inaltime de 0,5m si o 1time de 0,8 m.
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